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Додаток 

до наказу ЧРЦДЮТ 

від 03.01.2017 № 01
НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ    

на 2017 рік





.       

	Індекс

справи
	Заголовок справи 

(тому, частини)
	Кіль-кість справ (томів, частин)
	Строки зберігання справи (тому, частини) і номер статті за  переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	01- Організація роботи, планування та фінансування
	
	
	

	01-01
	Конституція України, Закон України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», «Про загальну середню освіту» (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	01-02
	Закон України «Про звернення громадян» та інші нормативні-правові акти  (копії)
	
	Доки не мине потреба
	

	01-03
	Урядові та галузеві документи про освіту (закони, укази, постанови, інструкції, рішення, розпорядження, збірки наказів МОНСТ України) (копії)
	
	Доки не мине потреба
	


Перелік типових документів, що створюються під час діяльності державних органів  та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012  № 578/5 та зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 17.04.2012    № 571/20884
	1
	2
	3
	4
	5

	01-04
	Накази Департаменту науки і освіти Харківської облдержадміністрації, 

відділу освіти Чугуївської райдержадміністрації (копії)


	
	Доки не мине потреба
	

	01-05
	Накази директора Чугуївського Центру дитячої та юнацької творчості з основної діяльності
	
	До ліквідації організації

ст. 16 а
	

	01-06
	Лист виконання доручень начальника відділу освіти Чугуївської райдержадміністрації за підсумками проведення наради керівників навчальних закладів


	
	10 років1 

ст. 6
	1Надіслані до відома – доки не мине потреба

	01-07 
	Колективний договір між адміністрацією та профспілковою організацією закладу
	
	До ліквідації 

ст. 395-а
	

	01-08
	Статут Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості та зміни до нього
	
	До ліквідації організації

ст. 30
	

	01-09
	Робочий навчальний план Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості 
	
	До заміни новим

ст. 552 б
	

	01-10
	Документи (сертифікати, свідоцтва, атестати, подання, протоколи, рішення, звіти, обґрунтування, положення, книги реєстрації тощо) з  атестації,  ліцензування ЧРЦДЮТ
	
	До ліквідації організації

ст. 48
	

	01-11
	Протоколи загальних зборів працівників Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	До ліквідації організації

ст. 12 а
	

	01-12
	Про​то​ко​ли нарад керівників гуртків, нарад при директоровіxe "ПРОТОКОЛИ: оперативних нарад: збо​рів працівників стру​к​ту​р​них під​ро​з​ді​лів організації" \t "15"
	
	5 років

ст.  13
	

	01-13
	Річний план роботи з основної діяльності Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	5 років1 

ст. 157 а
	1За наявності відповідних звітів – 5 р.

	01-14
	Рі​ч​ний пла​н роботи художньо-естетичного відділу, річні індивідуальні плани методиста, культорганізатора, завідувача відділуxe "ПЛАНИ: річні: стру​к​ту​р​них під​ро​з​ді​лів ор​га​ні​за​ції, індивідуальні плани працівників " \t "161"
	
	1 рік

ст.  161
	

	1
	2
	3
	4
	5

	01-15
	Щомісячні  плани з усіх напрямів діяльності ЧРЦДЮТ та його структурних підрозділівxe "ПЛАНИ: оперативні з усіх напрямків діяльності організації та її структурних підрозділів" \t "162"
	
	Доки

не мине потреба

ст. 162
	

	01-16
	Річний звіт про роботу Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	До ліквідації організації

ст. 296 б
	

	 01-17
	Ста​ти​с​ти​ч​ний річний зві​т з ос​но​в​ної ді​я​ль​но​с​ті ЧРЦДЮТxe "ВІДОМОСТІ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"

xe "ДОВІДКИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"

xe "ДОКУМЕНТИ: до ста​ти​с​ти​ч​них зві​тів й таб​ли​ць з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"

xe "ТАБЛИЦІ: статистичні з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"

xe "ЗВІТИ: статистичні: з усіх ос​но​в​них ви​дів ді​я​ль​но​с​ті ор​га​ні​за​ції" \t "302"; документи (довідки, доповідні записки, відомості тощо) до них (форма № 1 ПЗ (освіта)


	
	До ліквідації організації

ст. 302 б
	

	01-18
	Правила внутрішнього трудового розпорядку


	
	1 рік1

ст.  397
	1Після заміни новими

	01-19
	До​ку​мен​ти (акти, до​по​ві​д​ні за​пи​с​ки, до​від​ки) тематичних та контрольних перевірок окремих напрямів діяльності Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчостіxe "ДОВІДКИ: ком​п​ле​к​с​них перевірок ор​га​ні​за​ції з основних (профільних) питань діяльності організації (за ви​ня​т​ком до​ку​мен​тів пе​рі​о​ди​ч​них бу​х​га​л​тер​сь​ких ре​ві​зій, перевірок пе​ре​дба​че​них ст. 341)" \t "76"

xe "ДОПОВІДНІ ЗАПИСКИ: ком​п​ле​к​с​них перевірок ор​га​ні​за​ції з основних (профільних) питань діяльності організації (за ви​ня​т​ком до​ку​мен​тів пе​рі​о​ди​ч​них бу​х​га​л​тер​сь​ких ре​ві​зій, перевірок пе​ре​дба​че​них ст. 341)" \t "76"

xe "АКТИ: ком​п​ле​к​с​них перевірок ор​га​ні​за​ції з основних (профільних) питань діяльності організації (за ви​ня​т​ком до​ку​мен​тів пе​рі​о​ди​ч​них бу​х​га​л​тер​сь​ких ре​ві​зій, перевірок пе​ре​дба​че​них ст. 341)" \t "76"

xe "ДОКУМЕНТИ: ком​п​ле​к​с​них перевірок ор​га​ні​за​ції з основних (профільних) питань діяльності організації (за ви​ня​т​ком до​ку​мен​тів пе​рі​о​ди​ч​них бу​х​га​л​тер​сь​ких ре​ві​зій, перевірок пе​ре​дба​че​них ст. 341)" \t "76"
	
	5 років

ст. 77
	

	01-20
	Листування з відділом освіти Чугуївської райдержадміністрації з навчально-виховної, методичної та господарської діяльності
	
	5 років 

ст. 23
	

	01-21
	Листування з місцевими органами державної влади та  місцевого самоврядуванням, з підприємствами та організаціями району з основних питань діяльності
	
	5 років 

ст. 23
	

	01-22
	Ли​с​ту​ван​ня про при​дбан​ня гос​по​дар​сь​ко​го май​на, ка​н​це​ляр​сь​ко​го при​лад​дя, оп​ла​ту по​слуг за​со​бів зв’язку та інших адміністративно-гос​по​дар​ських витрат
	
	1 рік

ст. 1031
	

	01-23
	При​ймаль​но-​зда​валь​ні xe "АКТИ: при​ймаль​но-​зда​валь​ні" \t "45"ак​ти з усі​ма до​да​т​ка​ми, скла​де​ні в разі змі​ни керівництва закладу
	
	До ліквідації організації

ст. 45 а
	

	01-24
	Договори на повну матеріальну відповідальність
	
	3 роки1 

ст. 332
	1Пі​с​ля зві​ль​нен​ня ма​те​рі​аль​но​ ві​д​по​ві​даль​ної осо​би

	1
	2
	3
	4
	5

	01-25
	До​ку​мен​ти (про​то​ко​ли за​сі​дань ін​вен​та​ри​за​цій​них ко​мі​сій,xe "ПРОТОКОЛИ: засідань: ін​вен​та​ри​за​цій​них ко​мі​сій," \t "345" акти інвентаризаціїxe "АКТИ: інвентаризації" \t "345", інвентаризаційніxe "ОПИСИ: інвентаризаційні" \t "345" опи​си, порівняльніxe "ВІДОМОСТІ: порівняльні" \t "345" ві​до​мо​с​ті) про ін​вен​та​ри​за​цію основних засобівxe "ДОКУМЕНТИ: про ін​вен​та​ри​за​цію основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів, матеріальних цінностей тощо" \t "345"
	
	3 роки 

ст. 345
	

	01-26

	Документи (акти, довідки, протоколи) з питань фінансово-господарської діяльності Центру
	
	Доки

не мине потреба
	

	01-27
	Контрольно-візитаційна книга


	
	3 роки

після закінчення книги
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Держархіву Харківської області (протокол від 23.02.2012 

№ 2)

	01-28
	Журнал реєстрації телефонограм, факсограм, електронних повідомлень
	
	1 рік

ст. 126
	

	01-29
	Журнал реєстрації наказів з основної діяльності
	
	До ліквідації організації

ст. 121 а
	

	01-30
	Журнал реєстрації вхідної документації
	
	3 роки

ст. 122
	

	01-31
	Журнал реєстрації вихідної документації
	
	3 роки

ст. 122
	

	01-32
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв, скарг  громадян
	
	5 років

ст. 124
	

	01-33
	Журнал реєстрації прийому громадян директором Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	3 роки

ст. 125 
	


	01-34
	Журнал реєстрації протоколів загальних зборів трудового колективу


	
	До ліквідації організації

ст. 121 а
	

	01-35
	Журнал реєстрації протоколів нарад керівників гуртків
	
	1 рік

ст. 127 в
	

	01-36
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян особистого та другорядного характеру
	
	5 років1

ст. 82б
	1У разі неодноразового звернення – 5р. після останнього розгляду

	1
	2
	3
	4
	5

	01-37
	Запити на публічну інформацію
	
	5 років
	Строк зберігання встановлено на засіданні ЕПК Держархіву Харківської області  25.05.2011р. № 4

	01-38
	Журнал реєстрації запитів на публічну інформацію
	
	5 років
	Див. примітка

 01-37

	01-39
	Журнал реєстрації протоколів нарад при директорові
	
	1 рік

ст. 127 в
	

	01-40
	Листування з організаційних питань діяльності Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості 
	
	3 роки

ст. 24
	

	01-41
	Журнал реєстрації листування з організаційних питань діяльності Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	3 роки

ст. 122
	

	01-42
	Номенклатура справ Центру дитячої та юнацької творчості


	
	5 років1

ст. 112 а
	1До заміни новою та за умови складення зведених описів справ закладу

	
	02 - Навчально-виховна робота
	
	
	

	 02-01
	Протоколи засідання педагогічної ради 
	
	10 років

ст. 14 а
	

	02-02
	Протоколи засідань атестаційної комісії
	
	5 років

ст.636
	

	02-03
	По​ло​жен​ня про художньо-естетичний відділ, про наукові товариства, студії, клуби, ансамблі  ЧРЦДЮТ
	
	75 років

ст. 39
	

	02-04
	Штатний розпис Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	75 років

ст. 37 а 
	

	 02-05 
	Навчальні програми гуртків Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	1 рік1

ст. 553 б
	1Після заміни новими

	02-06
	Угоди про функціонування гуртків і творчих об’єднань у приміщеннях загальноосвітніх закладів, вищих навчальних закладів, наукових установ на базі спортивних будівель і селищних будинків культури тощо (за 
	
	10 років

ст.  62
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	наявності таких відносин)
	
	
	

	02-07
	До​ку​мен​ти (пла​ни, умо​ви,xe "УМОВИ: на ор​га​ні​за​цію, про​ве​ден​ня і участь у всеукраїнських кон​кур​сах, ви​ста​вках, огля​дах, спортивних заходах " \t "795"про​гра​ми, сце​на​рії, списки, до​від​ки, зві​ти, про​то​ко​ли жу​ріxe "ПРОТОКОЛИ: жу​рі" \t "795", листи) про ор​га​ні​за​цію, про​ве​ден​ня районних масових заходів (фестивалів)
  
	
	Доки

не мине потреба


	

	02-08
	Документи (заявки, списки, паспорти експонатів) про участь в обласних, всеукраїнських кон​кур​сах, ви​ста​вках, огля​дах, спортивних заходах xe "ЛИСТУВАННЯ: про ор​га​ні​за​цію, про​ве​ден​ня і участь у всеукраїнських кон​кур​сах, ви​ста​вках, огля​дах, спортивних заходах" \t "797"тощо
	
	3 роки

ст.  797
	

	02-09
	Нормативні документи з питань атестації педагогічних працівників Центру (Положення про атестацію, зміни до Положення, накази відділу освіти, зразки оформлення документів)
	
	Доки

не мине потреба


	

	02-10
	До​ку​мен​ти (ха​ра​к​те​ри​с​ти​ки, xe "ХАРАКТЕРИСТИКИ: атестаційні і кваліфікаційні" \t "637"ате​с​та​цій​ні xe "АНКЕТИ: ате​с​та​цій​ні " \t "637"ан​ке​ти, висновки тощо) про про​ве​ден​ня ате​с​та​цій і вста​но​в​лен​ня ква​лі​фі​ка​ції
	
	75 років1

ст.  637

	1Зберігаються в осо​​бо​вих справах

2Ті, що не увійш​ли до осо​бо​вих справ, – 5 р.

	02-11
	Гра​фі​ки про​ве​ден​ня ате​с​та​ції і вста​но​в​лен​ня ква​лі​фі​ка​ціїxe "ГРАФІКИ: проведення: ате​с​та​ції і вста​но​в​лен​ня ква​лі​фі​ка​ції" \t "640"
	
	1 рік 

ст.  640
	

	02-12
	Списки вихованців гуртків та творчих об’єднань Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	10 років1

ст.  525 є
	1За відсутності наказів про зарахування, відрахування, випуск, а також особових справ- 75 років  

	02-13
	Розклад занять гуртків, 

відомість гурткової роботи
	
	1 рік

ст. 586
	

	02-14
	Документи (тарифікаційні списки, склад тарифікаційної комісії, накази тощо) щодо тарифікації працівників Центру
	
	25 років

ст.  415
	

	02-15
	Списки (шта​т​но-обліковий склад) 

педпрацівників Чугуївського районного Центру дитячої та 
	
	75 років

ст.  503
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	юнацької творчості
	
	
	

	02-16
	Журнал  планування та обліку гурткової роботи
	
	5 років

ст. 630
	

	02-17
	Журнал реєстрації протоколів засідань педагогічної ради


	
	До ліквідації організації

ст. 121 а
	

	02-18


	Журнал реєстрації протоколів засідань атестаційної комісії
	
	3 роки

ст. 122
	

	02-19


	Журнал реєстрації угод про функціонування гуртків ЧРЦДЮТ  у приміщеннях загальноосвітніх закладів, вищих навчальних закладів, наукових установ, на базі спортивних будівель і селищних будинків культури
	
	1 рік 

ст. 127 в
	

	
	
	
	
	

	
	03 - Документи з питань

кадрової роботи
	
	
	

	03-01
	Накази директора Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості з кадрових питань тривалого строку зберігання (прийняття на роботу, переміщення, переведення, звільнення, заохочення (нагородження, преміювання), нарахування надбавок, доплат, надання відпусток по догляду за дитиною, відпусток без збереження заробітної плати, встановлення та скасування режиму неповного робочого часу працівнику  
	
	75 років

ст. 16 б
	

	03-02
	Накази директора Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості з кадрових питань тимчасового строку зберігання 

(короткочасні відрядження в межах України та за кордон, стягнення, надання щорічних основних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням, додаткових соціальних 
	
	5 років

ст. 16 б
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	відпусток працівникам)   
	
	
	

	03-03
	Накази директора Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості про накладення стягнень
	
	5 років

ст. 16 б
	

	03-04
	Особові справи працівників ЧРЦДЮТ


	
	75 років1

ст. 493 в
	1Після звільнення

	03-05
	Осо​бо​ві xe "СПРАВИ: осо​бо​ві" \t "495"спра​ви (кар​т​ки об​лі​ку, при​ймання, пе​ре​мі​щен​ня та зві​ль​нен​ня) осіб, які пра​цю​ють за су​мі​с​ни​ц​т​вомxe "КАРТКИ: об​лі​ку, при​ймання, пе​ре​мі​щен​ня та зві​ль​нен​ня осіб, які пра​цю​ють за су​мі​с​ни​ц​т​вом" \t "495"

	
	75 років1

ст. 495
	1Після звільнення

2До​ку​мен​ти (ан​ке​ти, ко​пії ди​п​ло​мів, за​яви, до​зво​ли), що є під​ста​вою для на​ка​зів з кадрових питань (осо​бо​во​го скла​ду), – 3 р.

	03-06
	Посадові та робочі  інструкції  працівників ЧРЦДЮТ
	
	5 років1

ст. 43
	1Після заміни новими

	03-07
	Трудові книжки
	
	До запитання, не затребувані - не менше 

50 років

ст. 508
	

	03-08
	Гра​фі​ки про на​дан​ня та використання щорічних, творчих, соціальних від​пу​с​ток та відпусток без збереження заробітної плати працівникам ЧРЦДЮТ, заяви
	
	1 рік

ст. 515
	

	03-09
	Книга об​лі​ку, прийому, переміщення, звільнення    пра​ців​ни​ків (у т. ч. тимчасових співробітників) Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості
	
	50 років


	Наказ Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000

 № 240

	03-10
	Журнал обліку руху трудових книжок і вкладишів до них
	
	50 років

ст. 530 а
	

	03-11
	Журнал реєстрації наказів з кадрових питань тривалого строку зберігання
	
	 75 років

ст. 121 б
	

	03-12
	Журнал реєстрації наказів з кадрових 
	
	5 років
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	питань тимчасового строку зберігання
	
	ст. 121 б
	

	03-13
	Журнал реєстрації наказів директора Чугуївського районного Центру дитячої та юнацької творчості про накладення стягнень
	
	5 років

ст. 121 б
	

	03-14
	Журнал обліку видачі посвідчень про відрядження
	
	5 років1

ст.  533
	1Після закінчення журналу

	03-15
	Картки обліку військовозобов’язаних та призовників
	
	3 років1

ст.  670
	1Після звільнення

	
	
	
	
	

	
	04 - Методична робота
	
	
	

	04-01


	По​ло​жен​ня про ме​то​ди​ч​ну раду ЧРЦДЮТ
	
	75 років

ст. 39
	

	04-02


	Протоколи засідань методичної ради  
	
	10 років

ст. 14 а
	

	04-03
	До​ку​мен​ти (плани, умови, програми, сценарії, списки, довідки, звіти, протоколи журі, листи) про організацію та проведення виставок, ярмарок та інших форм методичної роботи
	
	5 років

ст. 303
	

	04-04
	Документи (плани, протоколи, довідки, інформації тощо) щодо роботи методичних об’єднань 
	
	10 років

ст. 14 а
	

	04-05
	Облік організації, проведення та участі вихованців ЧРЦДЮТ у районних, обласних масових заходах
	
	3 роки

ст.  797
	

	04-06
	Річний план роботи методичної ради


	
	5 років

ст. 160
	

	04-07
	Книга обліку наслідків  внутрішнього контролю за діяльністю гуртків  ЧРЦДЮТ  
	
	5 років
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000

 № 240

	04-08
	Журнал реєстрації протоколів засідань методичної ради  


	
	До ліквідації організації

ст. 121 а
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	05 - Охорона праці
	
	
	

	 05-01
	Нормативно-правові документи щодо організації роботи з питань охорони праці (копії)

	
	Доки не мине потреба
	

	05-02
	Документи  (інформації, звіти, інструкції) щодо діяльності з охорони праці 
	
	Доки не мине потреба
	

	05-03
	До​ку​мен​ти (пла​ни, до​від​ки, xe "ДОВІДКИ: про медичні огляди" \t "707"кар​т​ки,xe "КАРТКИ: медичних оглядів" \t "707" спи​с​ки, xe "СПИСКИ: осіб: які проходять медичний огляд" \t "707"гра​фі​ки, xe "ГРАФІКИ: про проведення медичних оглядів" \t "707"листи) про пе​рі​о​ди​ч​ні ме​ди​ч​ні огля​ди
	
	3 роки

ст. 707
	

	05-04
	 Інструкції з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в ЧРЦДЮТ
	
	До заміни новими

ст. 20 б
	

	05-05
	Журнал реєстрації аварій
	
	10 років

ст.  476
	

	05-06
	Жу​р​на​ли ре​є​с​т​ра​ції осіб, потерпілих від не​ща​с​них ви​пад​ків
	
	45 років1

ст. 477
	1Після закінчення журналу

	05-07
	Журнал реєстрації нещасних випадків, що сталися з вихованцями ЧРЦДЮТ
	
	45 років1

ст. 477
	1Після закінчення журналу

	05-08
	Журнал реєстрації нещасних випадків невиробничого характеру
	
	45 років1

ст. 477
	1Після закінчення журналу

	05-09


	Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу

	05-10


	Журнали реєстрації інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праціxe "ЖУРНАЛИ: реєстрації: інструктажів (первинного, повторного, позапланового, цільового) з питань охорони праці " \t "482"
	
	10 років1

ст.  482
	1Після закінчення журналу

	05-11
	Журнал видачі інструкцій з охорони праці
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу

	05-12
	Журнал реєстрації інструкцій з охорони праці
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу

	05-13
	Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу

	05-14
	Журнал реєстрації медичних книжок працівників ЧРЦДЮТ
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу

	05-15
	Журнал обліку професійних захворювань (отруєнь)
	
	10 років1

ст.  481
	1Після закінчення журналу


	1
	2
	3
	4
	5

	06 - Робота практичного психолога та соціального педагога

	06-01
	Нормативно-правові документи щодо діяльності практичного психолога та соціального педагога
	
	Доки не мине потреба
	

	06-02
	Річний план роботи практичного психолога та соціального педагога
	
	1 рік, 

ст. 161
	

	06-03
	Місячні плани роботи практичного психолога та соціального педагога
	
	1 рік, 

ст. 161
	

	06-04
	Обліково-статистичні документи (статистичні звіти, аналітичні звіти)
	
	5 років, 

ст. 303
	

	06-05
	До​ку​мен​ти (доповіді, ви​снов​ки, до​від​ки) про розроблення та впровадження нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчанняxe "ДОВІДКИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ВИСНОВКИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ДОПОВІДІ: про розроблення ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"

xe "ДОКУМЕНТИ: про розроблення: ме​то​дів ви​кла​дан​ня навчаль​них ди​с​ци​п​лін, нових підходів до організації навчального процесу та змісту навчання" \t "562"
	
	5 років, 

ст. 562
	

	06-06
	Документи (до​по​ві​ді, протоколи, довід​ки) про стан роботи з педагогічними працівниками позашкільного навчального закладу
	 
	5 років, 

ст. 489
	

	06-07
	Документи (протоколиxe "ПРАВИЛА" \t "20"

xe "ПОЛОЖЕННЯ" \t "20"

xe "ІНСТРУКЦІЇ" \t "20", ме​то​ди​ч​ніxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20"

xe "ВКАЗІВКИ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20" розробки та  ре​ко​мен​да​ції) щодо роботи з вихованцями гуртків 
	
	До заміни новими, 

ст. 20-б
	

	06-08
	Документи (пра​ви​лаxe "ПРАВИЛА" \t "20", xe "ПОЛОЖЕННЯ" \t "20"ін​ст​ру​к​ціїxe "ІНСТРУКЦІЇ" \t "20", методи​ч​ніxe "РЕКОМЕНДАЦІЇ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20"

xe "ВКАЗІВКИ: ме​то​ди​ч​ні" \t "20" розробки та  ре​ко​мен​да​ції)  щодо роботи з батьками вихованців гуртків
	
	До заміни новими, 

ст. 20-б
	

	06-09
	Документи (звіти, довідки, інформації) щодо психологічного супроводу роботи з обдарованими дітьми
	
	5 років, 

ст. 298
	

	06-10
	Журнал реєстрації звернень учнів, батьків, учителів
	
	1 рік, 

ст. 634
	

	06-11
	Номенклатура справ роботи практичного психолога (витяг)
	
	3 роки2, 

ст. 112-в
	2Після заміни новими за умови передавання


Відповідальний за діловодство
О. І. Храмцова

СХВАЛЕНО                                                     ПОГОДЖЕНО

Протокол засідання ЕК           


Протокол засідання ЕК                      

Чугуївського  районного Центру

архівного відділу районної 

дитячої та юнацької творчості


державної адміністрації

Чугуївської районної ради            

                                                           Харківської області   



від «___» _________  2013 р. № ___

від «___» _________  2016 р. № ___

Підсумковий запис про категорії та кількість справ, заведених у 2017 році в Чугуївському районному Центрі дитячої та юнацької творчості Чугуївської районної ради Харківської області

	За строками зберігання
	Усього
	У тому числі

	
	
	таких, що переходять
	  позначкою «ЕПК»

	Постійного (до ліквідації організації)

	
	
	

	Тривалого (понад 10 років)
	
	
	

	Тимчасового (до 10 років)
	
	
	

	Разом


	
	
	


Відповідальний за діловодство




О. І. Храмцова

 «____» ____________20____ р.

